SB KOMPLET® Prechod na rok 2022 verze WIN

SB KOMPLET® - prechod na rok 2022 pro verze WIN

Nasledujici popis je urcen pro WIN verze firemniho informaéniho systému SB KOMPLET®, pro
jednu firmu (mono i sitovd verze). Vzhledem k velké variabilité systému SB KOMPLET® se
jednotlivé instalace mohou vice ¢i méné lisit, takze déle uvedené je potfeba vhodné aplikovat na
Vasi instalaci.

Cely pfechod do nového roku probiha v nékolika etapach:
o Silvestr
« priprava prostiedi pro data nového roku (vytvoreni adresari a nastaveni cest)
« pfevod Eiselnikl
e inventura skladu - sklad
o faktury, banky
e mzdy
e evidence majetku
e konecna a pocatecni rozvaha

Operace a funkce popisované v tomto dokumentu jsou podporovany verzi 21.3.50
a vyssimi. Pokud prFechod do nového roku budete provadét pomoci nizsi verze, nemusi
byt nékteré funkce k disposici.
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Priprava prostredi pro data nového roku

Datové soubory jednotlivych rokd jsou uloZeny v samostatnych adresafich (napf. ROK2019,
ROK2020,...). Pfi prevodu dat do nového roku je tedy tfeba prenést urité (daje z adresare
starého roku do adresare nového roku a v novém roce prenesené Udaje patricné upravit.

Pfed prehravanim dat do nového roku je vhodné stary rok
zalohovat!

Doporucujeme zajistit vyluéné spusténi SB KOMPLET®u - tzn., Ze nikdo jiny v ném nebude
pracovat.

Veskeré udaje o pouzivanych rocich jsou vidét v okné Nastaveni - <Firma a rok>.
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V levé Casti okna vidite ve stromeckovém usporadani vSechny firmy a roky, které mate zavedeny,
setfidéni stromecku Ize ménit prepinaci nad nim. Prava Cast tohoto okna pak zobrazuje Udaje
o roce a firmé aktualné vybrané ve stromecku. Novy rok se pripravi stiskem tlacitka Novy rok.

Toto tlacitko je aktivni pouze v pfipadé, Ze ve stromecku nastaven pravé aktualni rok (rok, ve
kterém je Nastaveni pravé spusténo).
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Pokud na dotaz: ,PFipravit novy rok pro ... 2022 ? odpovite ANO, bude nova véta ihned
vyplnéna stejnymi Gdaji, jen tam kde je Cislo starého roku bude vlozeno cislo nového roku (misto
21 bude 22). Pole pro zadani adresard jsou vyplnéna dle Udaji ve ,starém roce", s tim Ze se
posune ¢&islo roku. Pokud nazvy adresail ,starého™ roku neobsahuji &iselny udaj shodny s &islem
roku (neni v nich ¢&islo 20), tak takové adresare nebudou pievzaty a pole zlstane prazdné. Pak je
nutno nazev adresare zadat ru¢né, v tomto pfipadé dejte pozor na jiz pouzité nazvy!

Rok zpracovani: § 2022 szev- C¥IENa

Cely nazev fimmy: |[CwiEna firma s r.o.

| IEetmictw i lafnva evidernre

éetni obdobi: §07.01.2022 31122022

Firma: CYICHA

Platba DFH: R

PouZivat: |Eetnictvi Sklad Mzdy
Fakturace Penize Majetek

Umisténi souboni pro

progranmy:

zalohy:

Stiskem tlacitka Ulozit se zadané Udaje zapisSi do systému, pokud zadate neexistujici adresare,
budou tyto po dotazu vytvofeny. Poté Vam bude nabidnuta moznost rovnou provést prevod dat
do nového roku.

Nyni bude automaticky zobrazeno okno slouZici pro prevod Udajd mezi roky (dostupné i z menu
Nastaveni - <SB KOMPLET> - <Novy rok>). Pomoci tohoto okna prevedete mezi starym a novym
rokem nékteré dlleZité Gdaje.

Nasledovat bude okno pro Upravu predkontaci - zde Ize zménit Ciselné Fady, podklady pro tvorbu
variabilniho symbolu odbératelskych faktur a dalsi Udaje.

DalSi operace spojené s pripravnou na provoz v novém roce se provadeéji v jednotlivych modulech,
tak jak jsou potreba. Mnohé z nich neni mozno provést hned k zacatku nového obdobi, ale az po
provedeni potiebnych operaci jesté ve starém roce. Mezi takové operace patfi:
o vystavit posledni faktury
pfijmout posledni faktury
poridit posledni vypisy z banky
spocitat mzdy za prosinec
spocitat odpisy ke konci obdobi
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Prevod zakladnich dat do nového roku

Pfevod zakladnich G(daji mezi jednotlivymi ,roky” se provadi v okné& Nastaveni -
<SB KOMPLET> - <Novy rok>.

STARY rok | Cvigna 2021 l
NOVY rak - | Cviéna 2022 || -} @ Vibrat novy rok

Ciseln iy lFaldurace] Pen ize] Sklad ] U:':etnictvi] I"."Iaje‘tek] Mzdy ]

v adresy * [v kopie adres
[V stfediska ¥ ukondend stfediska nepfendset [ kopie stfedisek
W zakazky [V ukondené zakazky nepfendset [ kopie zakazek
[ wiechny pfedkontace *..... [

[V GOétowvy rozvrh

W kurzovni listek * [V filtry
V¥ pfipojene doklady ¥ poznamky k dokladim
[V nabidky *

[V korfiguradni {INI) soubory, &iselniky...
Prewvést

(Ciselnd fada pFedkontaci pro novy rok: 220000 Viynechat potvrzovaci dotazy - [
Legenda

Cervené polodky by mély byt prevedeny uréits,
Modre polozky se prevadi dle potrebry.
Cemé polozky byly prevedeny v dany den. ZavFit

Toto okno zobrazuje pravé aktudlni rok, umoznuje vybrat ,novy” rok, do kterého maji byt data
prehréna a nékolik ,zalozek” slouzicich k pfevodu jednotlivych agend. ZaloZka pro kazdou agendu
obsahuje barevné odliSené zaskrtavaci boxy. Cerveny text oznacuje polozky, které se prehravaji
urcité, modré texty jsou u polozek, jejichz pfehrani je zavislé na potfebach a instalaci. Pokud je
na fadku vpravo od polozky zaSkrtnut box ,nova Ciselna fada”, bude v pfevedenych vétach
vyplInéno pole ,Cislo” hodnotou z pole ,Ciselna fada predkontaci pro novy rok”. Jinak receno, tyto
fady zacnou svoje Cislovani od zde zadané hodnoty. Viele doporucujeme nepouzivat Cislovani od

V..

pohled zfejmé, do kterého roku doklad patfi.

Zaskrtavaci pole ,Vynechat potvrzovaci dotazy” pristupné ve spodni ¢asti, slouzi k potlaceni
véech potvrzovacich a kontrolnich dotazll - jeho zaskrtnuti véak doporué¢ujeme jen pokro&ilym
uzivateltim.

PFevod vybranych (zadkrtnutych) (daji provedete stiskem tlac¢itka , PFevést”. Pro kazdou
polozku bude polozen potvrzovaci dotaz - odpovite-li ANO, budou data prehrana. Jakmile je
polozka pouzita (Udaje jsou prehrany), zméni se barva textu na ¢ernou a doplini se datum, kdy to
bylo provedeno. Nebrani se ale jejimu opakovanému pouZziti.

[ 15.11.2021 adresy ©

Pomoci vySe popsaného okna se mezi roky prehravaji zakladni tabulky a néktera specialni data.
Udaje zavislé na konkrétni agend& (nezaplacené faktury, poc&atedni stavy Gétl apod.) se
prehravaji v programech dané agendy - ovladani je popsano dale.
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Popis okna Novy rok

Ciselniky

PFi zahajeni nového Ucetniho roku se prehrava:

v adresy - adresar obchodnich partnerl

v stfediska - seznam stredisek - polozka ,ukonlena strediska neprenaset” zajisti preneseni
jen aktivnich stfedisek (jejichz obdobi platnosti kondi ve ,,starém" roce)

v zakazky - seznam zakazek - ,ukoncené zakazky neprenaset” zajisti preneseni jen aktivnich
zakazek (jejichz obdobi platnosti kond¢i je ve ,,starém" roce)

v" vSechny predkontace - slouzi k jednorazové totalni kopii veSkerych predkontaci — pouziva se
jen vyjimecné

v Gctovy rozvrh - nezbytny pro podvojné uUcetnictvi, nebo seznam kont - nezbytny pro
danovou evidenci

v kurzovni listek - seznam pouZivanych mén a jejich kurzl, pokud pouzivate vice mén je
vhodné je prevést

v filtry - pokud si ukladate nékteré pouzivané filtry, je vhodné je prevést (pozor na filtry
obsahujici datum - v novém roce nebudou pracovat spravné)

v pripojené doklady - seznam odkaz{d na pfipojené dokumenty - pokud pouZivate funkci
~Sponka" je nutno tuto tabulku také prevést

v poznamky k dokladfim - soubor s texty poznédmek k jednotlivym dokladim (napf.
v knihach faktur ¢ v davkach v Gcetnictvi)

v nabidky - veskeré uzivatelské nabidky (kniha posty, analyza zakazek....)

v konfiguracni (INI) soubory - tyto soubory nesou Udaje o nastaveni a vlastnostech
programd, jejich kopie je nezbytnd, v této sekci se také prehravaji skladové a daldi potfebné
Ciselniky

POZOR !

Adresy, Stirediska a Zakazky se prenaseji po jednotlivych vétach, jejich prenos Ize tedy
spoustét opakované. Pokud jsou ve starém roce nalezeny véty, nevyskytujici se v roce novém,
jsou pfeneseny. Na jiz pfenesené véty opakovany prenos nema vliv.

Pokud potrebujete prenést kompletni soubor, zaskrtnéte policko kopie — v tomto pfipadé bude
provedena kopie daného souboru ze starého do nového roku, dany soubor v novém roce bude
nevratné prepsan.

Faktury
W Fady faktur vydarych ... V¥ nova Giselna fada
W Fady faktur pfijgtych ... ¥ nova Giselna fada
I Fady DPH [ nova diselna Fada
W ostatni predkontace ..o [V nova Giselna fada
W cenik praci
¥ plén opakovéni
¥ podilady generston faldur
Pri zahdjeni nového Ucetniho roku se prehrava:
v Fady faktur vydanych - Uplné nastaveni rad faktur - Cislovani, uctovani, vlastnosti ...
v Fady faktur pfFijatych - UpIné nastaveni rad faktur - Cislovani, ictovani, vlastnosti ...
v Fady DPH - predkontace pro uc¢tovani DPH - tuzemské, zahranicni, zalohy s DPH
v ostatni pfedkontace - zalohy, kurzové rozdily, haléfové vyrovnani, penize na cesté ...
Ve Ve ~vroor ’ o v
v" cenik praci - pouziva se pro tvorbu faktur a skladovych dokladu. Po dotazu Ize na vsech
kartach praci vymazat evidované mnozstvi vykonané prace (pocCet jednotek vydanych ze
skladu pripadné zadanych na fakture). Pokud chcete na karté praci vidét pouze vykonanou
7. r z 7 r v a .0
praci v aktualnim roce, potvrdte vymazani téchto udaju
Vs Vs Ve . z 7 ’ o
v plan opakovani - podklady pro automatické opakovani dokladu
y . /e Ve r o
v podklady generatoru faktur - podklady pro automatickeé generovani dokladu
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Penize

V¥ Fadypokladen ... ¥ nova diselna fada
[+ doplnit v&ty s nulovim podatenim stavem

¥ Fady bankovnich G&tG ... V¥ nova Giselna fada

[ pokladni dokdady
[ pfiznani k DPH
[ wipisy

[ pFikazy

Pri zahdjeni nového Ucetniho roku se prehrava:

Fady pokladen - Uplné nastaveni fad pokladen - Cislovani, Gc¢tovani, vlastnosti ...

v'  pocatecni stavy - pro kazdou pokladni fadu (pokladnu) bude v novém roce vytvoren zaznam
pro evidenci pocatecniho stavu pokladny, v tomto okamziku bude c¢astka dokladu nulova.
Skutec¢nou hodnotu pocatecniho stavu je mozné kdykoliv pozdéji zadat v menu Pokladna -
Opravit — Poc¢atecni stav pokladny.

v Fady bankovnich Gét - (plné nastaveni bankovnich &t - &islovani, G&tovani, vlastnosti...
Pfevadi se az po pofizeni posledniho vypisu ,starého” roku.

v pokladni doklady - veskeré pokladni doklady - pouziva se jen v pfipadé jejich nizkého poctu
a potfebé castého pristupu do ,loriské” pokladny

v' pfiznani k DPH - nutno prevést, jen pokud vypliujete na danovém pfiznani radek 52, 53
(koeficient)

v vypisy - pouZiva se pouze v pfipadé nutnosti sledovani vypist z banky ze starého roku

v prikazy - pouziva se jen minimalné

Sklad

V okamziku ukondceni prodeje do starého roku (31.12.) se provede fyzicka uzavérka skladu -
inventura, pfipadné inventurni rozdily je vhodné vyresit jesté ve starém roce (poridit skladovy
doklad, kterym se srovnaji stavy v pocitadi s fyzickym stavem). Poté vytisknéte sestavu Stav
zasob.

Pokud skladovd evidence slouZi i pro potieby Uletnictvi je velmi dlleZité provéfit pred prevodem
dat do nového roku, zda souhlasi koneény stav skladu se zlstatkem patfi¢nych Gc¢tl. Jestli
naleznete rozdil mezi skladem a ucetnictvim, provérte, zda tento rozdil odpovida Castce, ktera je
uvedena v sestavé Obraty a stav skladl ve sloupci Zdstatek. Postupuijte dle ndvodu ke skladu -
kapitola U&tovani skladu - zlstatkové ceny (manudl ve formatu PDF je ke staZeni na internetu,
pripadné se dé zobrazit ve skladu v menu Néapovéda).
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Je vhodné zrusit vykryté a zrusSitelné objednavky.
Nezapomefite pred zahdjenim hotovostnich nakupl a prodejd v novém roce na zadani
pocatecniho stavu do pokladen.
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v druby pohybi sklado V¥ mova &iselna fada

[v Fady objedndvek ..o, [ novad éiselnd Fada ohiedndvek

Ve ogtatni |

[ seznam skladi, JKV, skupin adres, INI
[ skladové karty................... I zachovat historii pohyb

[ pocétedni stav kdatu............ 01.01.2022 W

[ rozpisove karty [ wystavené objednavky
[ wyrobni zakazky

I kategore cen, skupiny, mnoZstevni slevy ™ doklady
Prevest

[ ceniky
| sériova cisla, Sarie

Pri zahdjeni nového Ucetniho roku se prehrava:

v druhy pohyb& skladu - U(plné nastaveni skladovych pohybl - ¢&islovani, u&tovani,
vlastnosti...
nova &iselna fada - nastavi se nové &islovani skladovych dokladd

v Fady objednavek - fady objednavek
nova cCiselna fada objednavek - nastavi se nové Cislovani objednavek
v &g ostatni . . - , . . .

Tlacitkem Ize ,,zaskrtnout™ vSechny nize uvedené moznosti pro prevod dat.

v seznam skladd, JKV, skupin adres, INI (konfiguracni nastaveni skladu)

v skladové karty - po prevodu do nového roku je ta nejspravnéjsi doba pro pfipadnou zménu
kédd na kartach, se skladovymi kartami se prehravaji i daldi potfebné U(daje, napf.
alternativni kédy.

v zachovat historii pohybl - pievede véechny pohyby

v poé&ateéni stav k datu - bez provedeni zapisu pocate¢nich stavi nebudou

spravné fungovat nékteré obratové sestavy. Zadejte datum, ke kterému ma byt pocatecni
stav pripraven - pozor pokud pouzivate fiskalni rok.

v rozpisové karty - karty nesouci Udaje o rozpisech, kopirujte, pokud budete rozpisy chtit
pouzivat i v novém roce

v kategorie cen, skupiny, mnozstevni slevy - pokud je pouzivate

v ceniky - pokud je pouzivate, urcité prevedte

v sériova disla, Sarze - dlilezité pokud je pouzivate

v doklady - skladové prijemky, vydejky a jejich polozky - vétSinou se neprehravaji, jsou vidét
ve starém roce

v'  prijaté objedndvky - pred nebo po prehrani do nového roku je vhodné zrusit vykryté
objednavky

v' vystavené objednavky - dle uvazeni

v vyrobni zakazky - jen vybrani zakaznici

Ucetnictvi

W Gcetni pfedkontace ... V¥ nova Giselna fada
W definice sestav

[+ plan obrati

[ Getni denik

-

Pri zahdjeni nového Ucetniho roku se prehrava:

v acetni predkontace - predkontace pouzivané pro vSeobecné Ucetni doklady a jiné agendy

v definice sestav - defini¢ni soubory volitelnych sestav pro Ucetnictvi

v plan obratt - pokud pouZivate a chcete novy plan vytvofit z loriského

v Ucetni denik - pfehrava se jen zcela vyjimecné
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v

seznam kont penéZniho deniku - je aktivni, pokud je rok urcen pro dafiovou evidenci, zde
je uveden jen pro specialni Ucely, bézné se prehrava v okné Ciselniky. PocatecCni stavy
pokladen a bank budou prevedeny v okné Penize, do penézniho deniku je zuctujete rucné
proti Jméni do okna Nepenézni operace.

Evidence majetku

[V predkontace majethu ... V¥ nova &iselna Fada

[ invertami karty

[v tabulky odpisovich skupin ¥ konfiguraéni (INI) soubory majetku
[ evidence smiuv [ nova éiselna fada
[ evidence udalosti [ nova ciselna fada

Ve starém roce je nutno provést veskeré odpisy (i dariové) k 31.12. a pripadné vyrazeni karet.
V novém roce je pak mozno zrusit vyfazené karty.

Pokud mate provedeny veskeré odpisy (i dafiové) k 31.12. a pfipadné vyfazeny odepsané karty,
muUZete provést prevod na novy rok v tomto okamziku v této zalozce.

Pfi zahajeni nového Ucetniho roku se po provedeni odpisi ke konci pFedchoziho roku
(31.12.) prehrava:

v predkontace majetku - nastaveni typl majetku a jejich uctovani ...
v inventarni karty - kopiruji se veSkeré evidované udaje ...
v tabulky odpisovych skupin - tabulky dané zdkonem o dani z pfijmu. Po dotazu Doplnit
tabulku odpisovych skupin pro rok 2021? je vygenerovana.
V novém roce je pak mozno zrusit vyrazené karty.
v konfiguracni (INI) soubory
v evidence smluv - kopiruji se evidované GDPR smlouvy
v evidence udalosti - kopiruji se evidované GDPR udalosti
Mzdy
[ predkontace pro Gétovani mezd........ ¥ nova éiselnd Fada
V&e ostatni
[ osobni data zaméstnancl [V evidence dochazky
[v mzdove slozky v evidence nemoci
[¥ ostatni nastaveni mezd
v mzdova data [ podklady
[v soubory pro ISPV a 15V ™ Gkoly
[ konfiguraéni {INI) soubory mezd
PFi zahajeni nového Ucetniho roku se po vypoctu prosincovych mezd prehrava:
v acetni predkontace - predkontace pouzivané pro Uctovani mezd
v osobni data zaméstnanci - personalistika
v mzdové slozky - tabulky ridici veSkeré vypoCty - nezbytné
v ostatni nastaveni mezd - pojistovny, formuléfe, tabulky dani a dalsi
v mzdova data - mzdy za minuly rok - musi se prevadét pro vypocty socialnich davek
v soubory pro ISPV a ISV - nutné Ciselniky
v konfiguracni (INI) soubory mezd - nutné, nesou néktera aktualni nastaveni
v evidence dochazky - nutno prevést, v novém roce bude potieba
v evidence nemoci - nutno prevést
v" podklady - v novém roce nebudou potifeba
v" Ukoly - v novém roce nebudou potfeba
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Ve ostatni

Tlacitkem Q Ize ,zaskrtnout™ vSechny moznosti pro prevod dat krom predkontaci
uctovani.

Ostatni, mzdové operace spojené se zahajenim nového roku se provadéji v modulu
Mzdy. K tomuto procesu jsou vydavany specialni mzdové manualy, specialni pro kazdy
rok. Aktualizované znéni je dostupné na www.sbkomplet.cz.
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Uprava dat nového roku

Nastaveni

Jakmile prehrajete veskeré Ciselniky, je vhodné prepnout program do nového roku
a zkontrolovat tabulky v okné <Seznamy> . Nyni je spravna doba pro nové nastaveni veskerych
pFedkontaci - je mozno definovat nové nebo jiné fady faktur, nové pokladny, skladové pohyby
apod. Pokud nic neménite je i tak vhodneé zkontrolovat pfipadné opravit:

« zda se spravné vynulovala polozka Cislo ve vSech radcich

« u vydanych faktur upravit polozku Variabilni symbol

« v zalozce DPH je tieba zkontrolovat predkontaci pro sazbu DPH a pfipadné

opravit analyticky ucet

« zkontrolovat stav na bankovnich tGctech

« zkontrolovat trvalé pFikazy

« projit a zkontrolovat skladové pohyby

« upravit tctovy rozvrh

« upravit seznamy stredisek, zakazek a skladovych lokalit
Poté je mozno spustit jednotlivé programy a v nich dale pracovat na novém roce.

Faktury

Upozornujeme, Ze nezaplacené faktury starého roku musi figurovat soucasné v obou ,rocich” - ve
starém jako nezaplacené pohledavky (resp. zavazky), v novém jako pocateé¢ni zlstatek.
Po vydani (pfijeti) posledni faktury v datech starého roku se nezaplacené faktury prehraji do
knih faktur nového roku v programu Fakturace volbou <Fakturace> - <Novy rok>.

NOWY rok -
|¢:viéna 2022] - @ Vbrtrovink
—

Prevest :

[ Faktury vydané Jen oznacené faktury :

Jen nezaplacené faktury :

kurzem na konci obdobi :

viechny

vietné poloZek :

véetnd Uhrad

[ Faktury pfijate Jen oznacené faktury :
Jen nezaplacené faktury :

kurzem na konci obdobi

wiechny

vietné polofek
vEetné thrad
[ Newyéempané prijaté zalohy jen oznacens :
prepoé itat kurzem na konci obdobi
[] Nevyzempané odeslané zalohy ien oznacens :

prepocitat kurzem na konci obdobi

[] Aktualizovat stav zakazek

Rada KR : KURZ | Prevést Zavitt
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Zde je mozno volitelné a opakované prehravat faktury do nového roku. Doporucujeme faktury
vzdy prehravat i s Ghradami. Pfenos polozek faktur ponechavame na Vasem uvazeni (storno,
dobropis...). Pokud provedete prenos nezaplacenych faktur do nového roku a poté Vam jesté
vznikne (prijde) dalsi faktura, je mozno tento prenos kdykoliv zopakovat — budou prevedeny jen
nezaplacené faktury, jez se v novém roce nevyskytuji. Stejné tak, pokud jesté pridate nékteré
Uhrady ve starém roce, je mozno prenos zopakovat - pfevedou se jen dosud nepfevedené platby.
Pokud budete jiz existujici Uhrady ve starém roce upravovat - ménit ru¢né, musite opravy
udélat ruéné i v novém roce! Pfi prevodu faktur v cizich ménach byste méli tyto faktury nechat
prepocitat kurzem platnym na konci roku - v novém roce bude mit faktura zadany kurz, ve
starém roce bude v Uletnictvi zauctovan kurzovy rozdil. S fakturami se vzdy automaticky
prehravaji i pripojené dariové doklady (FV, XV, FP, XP, 2V, ZP).

Je treba zvolit (zaskrtnout), které doklady se maji prenést.

Faktury vydané (prijaté)

e Jen oznacené faktury - prevede vSechny oznacené faktury, bez ohledu na nedoplatek. Ale
pouze pokud uz nebyly prevedeny.

¢ Jen nezaplacené faktury - nezaplacené a jesté neprevedené faktury.

Nevycerpané zalohy prijaté (odeslané) je mozno také prevadét opakované. Pokud budete
ruéné upravovat zlstatek existujici véty zalohy, je nutno toto provést v obou rocich. Pokud ve
starém roce pofidite néjakou novou zdlohu, bude tato opakovanim prenosu automaticky
prenesena i do nového roku. Je nutno si uvédomit, ze jakmile pfenesete zalohy do nového roku,
budou vam figurovat na dvou mistech a miZete je pak ve starém i v novém roce pouZit k Ghradé
libovolnych faktur! Pokud pouzijete ve starém roce zalohu jiz prenesenou do nového roku, bude
Vas program sice varovat, ale zalohu pouzije. S nevyCerpanymi zalohami se pfenesou i danové
doklady s pripadnym DPH.

I pfevadéné zalohy v cizich ménach je potifeba prepocditat kurzem platnym na konci roku.
Ve starém roce je zauctovan kurzovy rozdil podle vybrané predkontace a do nového roku bude
zaloha prevedena s novym kurzem.

e Jen oznacené zalohy pfijaté (odeslané) - jen oznacené a jesté neprevedené zalohy.

Aktualizovat stav zakazek - okno Analyza zakadzek nese informace o lonskych ,Cislech", touto
volbou se tyto hodnoty aktualizuji.

Rada KR: Vybér predkontace pro G¢tovani kurzovych rozdilG.

Pokladny, Banky

Bankovni vypisy ze starého roku se pofizuji do dat starého roku, a Uhrady na fakturach, které
byly prevedeny do nového roku je nutno udélat ru¢né v knize faktur nového roku doplnénim
uhrady k faktufe, nebo opakovanym prevodem faktur s Uhradami (viz Faktury).

Bankovni vypisy z nového roku je nejlépe zacit pofizovat az po prevedeni lonskych neuhrazenych
faktur do nového roku, ve starém roce z{stavaji faktury pro kontrolu na téetnictvi.

Z Gdaji o penézich je nutno pfenést jen polateéni stavy pokladen a bankovnich G&td. Pred
prevodem je tedy vhodné Udaje znat. Pocatec¢ni stav pokladny se poridi jako prvni prijmovy
doklad. Bud' je v pokladné takovy doklad uZz pripraven - pak v ném jen pomoci opravy
pocatecniho stavu vyplnte ¢astku. Pokud takovy doklad neexistuje, doplnte jej jako novy.

© 2021 H&M DataSoft spol. s r. o. 14.12.2021 Strana 11 (z 14)



SB KOMPLET® Prechod na rok 2022 verze WIN

ELER TN CHL R RERRE, R B, L R Y

r b
ks [P= Hidwe Oorw Mlbswelzo
Fridszn= “remici | = I .
om o Vel Wl psd. v LUR LU - -
B E . L BRI R T
Dk peblachg i
Hahin I 1 ¥han “whrly tiktav pnkl KN " tibrara NEnk | Giemdukn) -
twrohrerrg A=iad 4
Starrrareal doblund
*
Flerlmzrbah -
Cul U
Yot pH ey poiacnl S oies
weidl il poblaci Joblad
Daraea paibon iz o pobludoy o
1 20D
10100
i
£ e
f / »
vl dznz bz b 2z s ek I'mrirme caeth “w'priari 1n 1"l In Srizan| ke
Ll ar I¥in 7 Maprmypzziaz L ERTATACT S - T P Pl [P
OGS [N} i [pey % DFH Zitad Dt b
R EET M (F=" ErEer I Zdsae.  Edaa
n- n (B[S T H] ]
A2 paaicu s paana. LK. [TH)
120 D] (=]
LAY w iz dstoeodhe dokiein il
5o [ TREF
Cldn ==<bwin R A 1=l (01 & bk - .
2=Hnd af Frara 0
FOEL 22000 D.0 Sadizainz Swduecovkhel  Sabr

Polateéni stav zadejte pro vdechny pokladny, které budete pouzivat. DlleZité je zadat po&atecni
stav do skladovych (trzbovych) pokladen pred tim, nez zahdjite prodej ve skladu. Pokud neznate

kone&né stavy pokladen, zadejte jako po&atedni stav odhad nebo nulovy stav, pozdé&ji jej mizete
opravit.

Pokud je tfeba Ize pocatecni stav bankovnich Gcth opravit v Nastaveni ve volbé <Seznamy>
- <Pfedkontace>.

i Nastavenl'pfedkontacf EIIEI
=== =] M4 44 M MM
Fakt. pijaté | Fakt. vydané | Pokladny ~Banky ]DPH doklady | DPH sazby | DPH zahran. | Pengzni | Ugetni | Mzdy | Ostatni | Trv. pFikazy | Systémové
flada |  Cislo | Popis nabidky | Popis Ggetni | Madati | Stfedisko... | Dal | Stredisko... | Zakazk.
BUOT 220000 Banka CZK pppp-uu._.  221.001 221. um
DuDl 220000 Banka EUR pppp-uu... 221.101 221.10

———-

L4 >
Rada a éislo: |KOBA 220000 Spal: LER s . Nova
Uget: Stfedisko: ok _—
: e F azka: Kopirovat
Popiz nab idky: Madat: 237 00 P
Barkaacset: KB 1234578970100 Dal: 571 00 Opravit

Flistatek: 68571.25 M&na: [CZK Vymazat
Volby: Parametry :

r ¥ r
Pocet Fadkl:

Usivatelé [KZ] - - - Zavit |
<

>
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Podvojné Uéetnictvi

Do ,nového” roku je potifeba kromé G&tového rozvrhu pFenést i po¢ateéni zlstatky U¢td - ty jsou
vSak znamy aZz po Ucetni uzavérce. Jakmile je UcCetni uzavérka odsouhlasend, pfipravi se
v programu Podvojné Ucetnictvi ve volbé <Rozvrhy> - <Uzavfieni uctéi>. Jesté pred timto
oknem se mlze zobrazit dotaz ,Nastavit &ty pro rozpoétové organizace?”, pokud Uétujete
rozpocCtovou organizaci odpovézte ANO, jinak NE. Spravny novy rok by zde mél byt nastaven,
pokud neni, nastavte jej tlaCitkem <Vybrat novy rok>.
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Pokud neni zaskrtnuto ,Castky dle koneénych zdéstatkQ” bude pocate¢ni rozvaha pripravena
bez castek - jinak budou prevedeny castky dle konec¢né rozvahy ve ,starém” roce. Pokud je na
prendsSenych dokladech pouzit Ucet nevyskytujici se v uctovém rozvrhu ,nového” roku, bude
uctovy rozvrh ,nového” roku o tento Ucet automaticky doplinén.

Tato funkce umozfiuje kromé& uzavieni Gctd, také pripravit po¢ateéni zlstatky v datech ,nového”
roku — zaskrtnéte policko Otevrit.

Vétsinou je potfeba nékteré ucty prevést do ,nového” roku rozepsané na jednotlivé polozky (311,
321, 314 atd.) toto miZeme docilit v sestavé <Saldokonto>, kterd ma funkci Export (posledni

ikona vpravo). Toto okno umozniuje vybrat ,novy” rok, lze prevést jen doklady ze zadaného uctu,
V. v v . o r 7w .a r V. v v 7w r
pfi prevodu lze zameénit puvodni ucet za jiny (pfi zméne uctoveho rozvrhu).
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Evidence Majetku

Ve ,starém” roce je nutno provést veskeré odpisy (i danové) k 31.12. a pripadné vyrazeni karet.
V ,novém” roce je pak mozno zrusit vyfazené karty.

V ,novém” roce je v programu Evidence majetku - <Nastroje > - <Ciselniky > - <Odpisové
sazby> - potifeba zkontrolovat (pfipadné opravit) sazby odpisovych skupin dle aktudiniho zdkona
o dani z pfjmu. Program umi pracovat se vdemi variantami odpisovych pland tak, jak jsou
definovany posledni novelou Zadkona o dani z pfijmu.
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Mzdy

Pro dalSi Upravy mezd si prosim, u nas vyzadejte podrobny popis, bude také k disposici na
www.sbkomplet.cz.

Cely tento proces radi podpoiime osobné, elektronickou postou nebo telefonicky. Prosime,
pocitejte s tim, Ze pocatkem roku byva obtizné se dovolat na HotLine. Nase linky jsou
amysiné nastaveny tak, aby v pFipadé, Ze jsou obsazeny, nepropadaly telefonni impulsy a
bylo mozno nechat ,,vyzvanét” az do doby, kdy se uvolni néjaké ucho.

S pranim hodné Uspé&chl v roce 2022...

H&M DataSoft, spol. s r. o.
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