SB KOMPLET® Prechod na rok 2026 verze WIN

SB KOMPLET® — prechod na rok 2026 pro verze WIN

Nasledujici popis je urCen pro WIN verze firemniho informacniho systému SB KOMPLET®, pro
jednu firmu (mono i sitova verze). Vzhledem k velké variabilité systému SB KOMPLET® se
jednotlivé instalace mohou vice ¢i méné lisit, takze dale uvedené je potfeba vhodné aplikovat na
Vasi instalaci.

Cely pfechod do nového roku probiha v nékolika etapach:
- Silvestr
. pfiprava prostfedi pro data nového roku (vytvoreni adresaiG a nastaveni cest)
- prevod &iselnik{
- inventura skladu - sklad
- faktury, banky
- mzdy
- evidence majetku
- konelna a pocatecni rozvaha

Operace a funkce popisované v tomto dokumentu jsou podporovany verzi 26.1.50

a vy33imi. Pokud pFechod do nového roku budete provadét pomoci nizsi verze, nemusi
byt nékteré funkce dostupné.
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SB KOMPLET® Prechod na rok 2026 verze WIN

PFiprava prostredi pro data nového roku

Datové soubory jednotlivych rokd jsou uloZeny v samostatnych adresafich (napf. ROK2023,
ROK2024,...). Pfi pfevodu dat do nového roku je tedy tfeba prenést urcité Gdaje z adreséare
starého roku do adresare nového roku a v novém roce prenesené Udaje patficné upravit.

Pfed pFehravanim dat do nového roku je vhodné stary rok
zalohovat!

Doporucujeme zajistit vylucné spusténi SB KOMPLET®u — tzn., Ze nikdo jiny v ném nebude
pracovat.
Veskeré Udaje o pouzivanych rocich jsou vidét v okné Nastaveni — <Firma a rok=>.
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SB KOMPLET® Prechod na rok 2026 verze WIN

Pokud na dotaz: ,,PFipravit novy rok pro ... 2025 ? odpovite ANO, bude nova véta ihned
vyplnéna stejnymi Gdaji, jen tam kde je Cislo starého roku bude vlozeno ¢islo nového roku (misto
25 bude 26). Pole pro zadani adresafl jsou vyplnéna dle Gdajd ve ,starém roce“, s tim ze se
posune ¢&islo roku. Pokud nazvy adresail ,starého“ roku neobsahuji &iselny tdaj shodny s &islem
roku (neni v nich Cislo 20), tak takové adresare nebudou prevzaty a pole zUstane prazdné. Pak je
nutno nazev adresare zadat ru¢né, v tomto pripadé dejte pozor na jiz pouzité nazvy!

Rok zpracovani: § 2026 W Nazev: C¥iEna

Cely nazev fimy: [CviEna firma s.r.o.

Ucetnictvi Danova evidence
Ll&etni obdobi: §(01.01.2026 31.12.2026
Firma: C¥ICHA
Platba DPH: MEsieni
Pouzivat: Ucetnicty i Sklad Mzdy
Fakturace Penize Majetek

Umisténi souboni pro

data: ROK2026\
davky: ROK2026%

DPH: ROK2026%

TMP: ROK2026\TMPA
programy:

zalohy:

Stiskem tlaCitka Ulozit se zadané Gdaje zapi3i do systému, pokud zadate neexistujici adresare,
budou tyto po dotazu vytvofeny. Poté Vam bude nabidnuta mozZnost rovnou provést prevod dat
do nového roku.

Nyni bude automaticky zobrazeno okno slouzici pro pfevod l]dajﬂ mezi roky (dostupné i z menu
Nastaveni — <SB KOMPLET> — <Novy rok=>). Pomoci tohoto okna prevedete mezi starym a novym
rokem nékteré dllezité adaje.

Nasledovat bude okno pro Upravu predkontaci — zde lze zménit Ciselné Fady, podklady pro tvorbu
variabilniho symbolu odbératelskych faktur a dal3i Gdaje.

Dalsi operace spojené s pripravou na provoz v novém roce se provadeji v jednotlivych modulech,
tak jak jsou potreba. Mnohé z nich neni mozno provést hned k zaCatku nového obdobi, ale az po
provedeni potfebnych operaci jesté ve starém roce. Mezi takové operace patfi:
- vystavit posledni faktury

- prijmout posledni faktury

- poridit posledni vypisy z banky

- spocitat mzdy za prosinec

- spocitat odpisy ke konci obdobi
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Prevod zakladnich dat do nového roku

Pfevod zakladnich daji mezi jednotlivymi ,roky” se provadi v okné Nastaveni -
<SB KOMPLET=> — <Novy rok=>.

.F'Fevcn:l do novéeho roku :

STARY rok | Cvicna 2025
NOV rok Il:vic':né 2026 l "‘ & Viybrat novy rok

Cizeln ikp] Fakturace] Pen ize] Sklad ] L'I-:':etnicivi] Majetel;.  Mady l

[v predkontace pro Gétovani mezd.......... ¥ nova éiselna fada
Vie ostatni

[ oscbni data zaméstnancu [ evidence dochazky

[ mzdowvé slofky [ evidence nemoci

[ ostatni nastaveni mezd

[ mzdova data [ podklady
[ soubory pro ISPV a 15V ™ Gkaly
[ konfiguraéni {INI} soubory mezd
Prevest
Ciselna fada predkontaci pro novy rok: 260000 Vynechat potvrzovaci dotazy |~
Legenda Prevést viechny zalodky ‘

Cervené polozky by mély byt prevedeny urditd.

Madré polozky se prevadi dle potfeby.

Cemé polozky byly pfevedeny v dany den. Zavrit

Toto okno zobrazuje pravé aktualni rok, umoznuje vybrat ,novy” rok, do kterého maji byt data
prehrana a nékolik ,,zalozek” slouzicich k pFevovdu jednotlivych agend. Zalozka pro kazdou agendu
obsahuje barevné odlisené za3krtavaci boxy. Cerveny text oznacuje polozky, které se prehravaji
urcité, modré texty jsou u polozek, jejichZz prehrani je zavislé na potfebach a instalaci. Pokud je
na Fadku vpravo od polozky zaSkrtnut box ,nova Ciselna fada”, bude v pfevedenych vétach
vyplnéno pole ,,Cislo” hodnotou z pole ,,Ciselna fada predkontaci pro novy rok”. Jinak feceno, tyto
fady zaCnou svoje Cislovani od zde zadané hodnoty. Viele doporuCujeme nepouzivat Cislovani od

pohled zfejmé, do kterého roku doklad patfi.

Zaskrtavaci pole ,,Vynechat potvrzovaci dotazy” pfistupné ve spodni Casti, slouzi k potlaceni
vech potvrzovacich a kontrolnich dotazli — jeho zaskrtnuti vak doporuéujeme jen pokroéilym
uzivatelm.

Pfevod vybranych (zaskrtnutych) udaji provedete stiskem tladitka ,,PFevést”. Pro kazdou
polozku bude polozen potvrzovaci dotaz — odpovite—li ANO, budou data prehrana. Jakmile je
poloZka pouzita (Udaje jsou prehrany), zméni se barva textu na Cernou a doplni se datum, kdy to
bylo provedeno. Nebrani se ale jejimu opakovanému pouziti.

[ 21.11.2025 adresy *

Pomoci vy3e popsaného okna se mezi roky prehravaji zakladni tabulky a néktera specialni data.
Udaje zavislé na konkrétni agendé (nezaplacené faktury, pocatedni stavy uctl apod.) se
prehravaji v programech dané agendy — ovladani je popsano dale.
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Popis okna Novy rok

Ciselniky

PFi zahajeni nového ucetniho roku se prehrava

U adresy — adresar obchodnich partneru

U stifediska — seznam stfedisek — polozka ,,ukoniena stfediska neprenadet” zajisti preneseni
jen aktivnich stfedisek (jejichz obdobi platnosti kondi ve ,starém“ roce)

U zakazky — seznam zakazek — ,ukoncené zakazky neprenaset” zajisti preneseni jen aktivnich
zakazek (jejichz obdobi platnosti kondi je ve ,starém“ roce)

U v3echny predkontace — slouzi k jednorazové totalni kopii veskerych predkontaci — pouziva se
jen vyjimecné

U uctovy rozvrh — nezbytny pro podvojné ucetnictvi, nebo seznam kont — nezbytny pro
danovou evidenci

U kurzovni listek — seznam pouzivanych mé&n a jejich kurz(, pokud pouZivate vice mén je
vhodné je prevést

U filtry — pokud si ukladate nékteré pouzivané filtry, je vhodné je prevést (pozor na filtry
obsahujici datum — v novém roce nebudou pracovat spravné)

U pFipojené doklady — seznam odkaz{ na pfipojené dokumenty - pokud pouzivate funkci
»sponka“ je nutno tuto tabulku také prevést

I poznamky k dokladdm — soubor s texty poznamek k jednotlivym dokladdm (napt.
v knihach faktur ¢i v davkach v tucetnictvi)

U nabidky — veSkeré uZivatelské nabidky (kniha poSty, analyza zakazek....)

U konfiguraéni (INI) soubory — tyto soubory nesou Udaje o nastaveni a vlastnostech
programﬂ, jejich kopie je nezbytnd, v této sekci se také prehravaji skladové a dalsi potrebné
Ciselniky

POZOR !

Adresy, Stfediska a Zakazky se prenaseji po jednotlivych vétach, jejich prenos lze tedy
spoustét opakované. Pokud jsou ve starém roce nalezeny véty, nevyskytujici se v roce novém,
jsou pfeneseny. Na jiz pfenesené véty opakovany pfenos nema vliv.

Pokud potiebujete prenést kompletni soubor, zaskrtnéte policko kopie — v tomto pfipadé bude
provedena kopie daného souboru ze starého do nového roku, dany soubor v novém roce bude
nevratné prepsan.

Faktury
W Fady faktur vydarych ... V¥ nova Giselna fada
W Fady faktur pfijgtych ... ¥ nova Giselna fada
I Fady DPH [ nova diselna Fada
W ostatni predkontace ..o [V nova Giselna fada
W cenik praci

I plén opakovani
¥ podilady generston faldur

Pr| zahajeni nového ucetniho roku se prehrava:

c

cococc

Fady faktur vydanych — Gplné nastaveni fad faktur — Cislovani, ac¢tovani, vlastnosti .

fady faktur pFijatych — Gplné nastaveni fad faktur — cislovani, tGctovani, vlastnosti ...

Fady DPH — predkontace pro uctovani DPH — tuzemské, zahranicni, zalohy s DPH

ostatni predkontace — zalohy, kurzové rozdily, halérové vyrovnani, penize na cesté ...

cenik praci — pouziva se pro tvorbu faktur a skladovych dokladl. Po dotazu Ize na viech
kartach praci vymazat evidované mnozstvi vykonané prace (pocCet jednotek vydanych ze
skladu pfipadné zadanych na faktufe). Pokud chcete na karté praci vidét pouze vykonanou
préaci v aktualnim roce, potvrdte vymazani téchto Gdajl

plan opakovani — podklady pro automatické opakovani doklad(

podklady generatoru faktur - podklady pro automatické generovani dokladd
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Penize

V¥ Fadypokladen ... ¥ nova diselna fada
[+ doplnit v&ty s nulovim podatenim stavem

¥ Fady bankovnich G&tG ... V¥ nova Giselna fada

[ pokladni dokdady
[ pfiznani k DPH
[ wipisy

[ pFikazy

PFi zahajeni nového Gcetniho roku se prehrava:

Fady pokladen — Uplné nastaveni fad pokladen — Cislovani, actovani, vliastnosti ...

U pocatecni stavy - pro kazdou pokladni fadu (pokladnu) bude v novém roce vytvoren zaznam
pro evidenci pocatecniho stavu pokladny, v tomto okamziku bude c¢astka dokladu nulova.
Skute¢nou hodnotu pocatecCniho stavu je mozné kdykoliv pozdéji zadat v menu Pokladna —
Opravit — Pocatecni stav pokladny.

U Fady bankovnich Gétl — GpIné nastaveni bankovnich G&td — &islovani, Gétovani, viastnosti...
PFevadi se az po pofFizeni posledniho vypisu ,,starého” roku.

U pokladni doklady — veskeré pokladni doklady — pouziva se jen v pfipadé jejich nizkého poctu
a potfebé Castého pristupu do ,,lonské” pokladny

U pfiznani k DPH — nutno prevést, jen pokud vypliiujete na dafiovém pfiznani fadek 52, 53
(koeficient)

U vypisy — pouziva se pouze v pripadé nutnosti sledovani vypisﬂ z banky ze starého roku

U prikazy — pouziva se jen minimalné

Sklad

V okamziku ukonceni prodeje do starého roku (31.12.) se provede fyzicka uzavérka skladu —
inventura, pfipadné inventurni rozdily je vhodné vyfesit je$té ve starém roce (pofridit skladovy
doklad, kterym se srovnaji stavy v pocitadi s fyzickym stavem). Poté vytisknéte sestavu Stav
zasob.

Pokud skladova evidence slouzi i pro potfeby uletnictvi je velmi dilezité provéfit pred prevodem
dat do nového roku, zda souhlasi koneény stav skladu se zlstatkem patfi¢nych Gétd. Jestli
naleznete rozdil mezi skladem a Gcetnictvim, provérte, zda tento rozdil odpovida Castce, ktera je
uvedena v sestavé Obraty a stav skladd ve sloupci Zlstatek. Postupujte dle navodu ke skladu —
kapitola U&tovani skladu — zlstatkové ceny (manual ve formatu PDF je ke staZeni na internetu,
piipadné se da zobrazit ve skladu v menu Napovéda).

Lk |= || =]
| | 2 MBS 3 e e R |
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Je vhodné zrusit vykryté a zruSitelné objednévky.
Nezapomefite pred zahajenim hotovostnich nakupl a prodejd v novém roce na zadani
pocatecniho stavu do pokladen.
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Ciseln ilwl Fakturace | Penize Sklad lU:':etnictvi] I'v'lajetek] Mazdy ]

v druhy pohybi skladu .. ™ nova éisena fada

[V Fady obisdndvek ..o [V nova éiselnd fada objednavek

Vie ostatni
V¥ seznam skladi, JKV, skupin adresg Ll
[ skladové karty.................. rEachova‘r histori poRybt ... x rokii

[ pocatecnistavk datu............. 0.1.2026 [ pfijaté objednavky

[ rozpisové karty [ vystavené objednavky
[ kategore cen, skupiny, mnodstevni slevy [~ doklady

[ ceniky [ wyrobni zakazky

[ sérova gisla, Sarie L.
Prevest

PFi zahajeni nového Gcetniho roku se prehrava:

U druhy pohyb@i skladu — Uplné nastaveni skladovych pohybﬁ - (dislovani, uctovani,
vlastnosti...
nova €iselna Fada — nastavi se nové ¢&islovani skladovych dokladd

U Fady objednavek — fady objednavek
nova ¢iselna fada objednavek — nastavi se nové Cislovani objednavek

Wae ostatni . . . } . . .

TlaCitkem Ize ,,zaSkrtnout” vSechny niZze uvedené moznosti pro prevod dat.

0 seznam skladli, JKV, skupin adres, INI (konfiguracni nastaveni skladu)

U skladové karty — po prevodu do nového roku je ta nejspravnéjsi doba pro pfipadnou zménu
kédl na kartach, se skladovymi kartami se prehravaji i daldi potfebné UGdaje, napt.
alternativni kody.

U1 zachovat historii pohybl — pfevede viechny pohyby za poslednich x roké

Ui poéateéni stav k datu — bez provedeni zapisu pocatecnich stavi nebudou

spravné fungovat nékteré obratové sestavy. Zadejte datum, ke kterému ma byt pocatecni
stav pfipraven — pozor pokud pouzivate fiskalni rok.

U rozpisové karty — karty nesouci Udaje o rozpisech, kopirujte, pokud budete rozpisy chtit
pouzivat i v novém roce

U kategorie cen, skupiny, mnozstevni slevy — pokud je pouzivate

U ceniky — pokud je pouzivate, urcité prevedte

U sériova Cisla, Sarze - ddlezité pokud je pouzivate

U doklady — skladové prijemky, vydejky a jejich polozky — vét3inou se neprehravaji, jsou vidét
ve starém roce

U prijaté objednavky - pred nebo po pfehrani do nového roku je vhodné zrusit vykryté
objednavky

U vystavené objednavky — dle uvazeni

U vyrobni zakadzky — jen vybrani zakaznici

Ucetnictvi

[ tietni predkomtace ..o ¥ nova giselnd fada
v definice sestav
[+ plan obratt

[~ GiEetni denik

[T seznam kont penézniho deniku

Pr| zahajeni nového ucetniho roku se prehrava:

c

ccc

ucetni pfedkontace — predkontace pouzivané pro vieobecné ucetni doklady a jiné agendy
definice sestav — defini¢ni soubory volitelnych sestav pro Gcetnictvi

plan obrat@l — pokud pouzivate a chcete novy plan vytvofit z lofiského

Gcetni denik — prehrava se jen zcela vyjimecné
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U seznam kont penézniho deniku — je aktivni, pokud je rok urcen pro danfiovou evidenci, zde

je uveden jen pro specialni Gcely, bézné se prehrava v okné Ciselniky. PocatecCni stavy
pokladen a bank budou prevedeny v okné Penize, do penézniho deniku je zucltujete rucné
proti Jméni do okna Nepenézni operace.

Evidence majetku

W predkontace majethu ... W nova diselna fada
[v tabulky odpiscwyich skupin

¥ keonfiguracni (INI) soubory majetku
V&e ostatni
[ inventami karty
[ evidence smiuv [ novd Eiselna Fada

[ evidence udalosti [ nova éiselna fada

Ve starém roce je nutno provést veskeré odpisy (i danové) k 31.12. a pfipadné vyrazeni karet.
V novém roce je pak mozno zrusit vyrazené karty.

Pokud mate provedeny veskeré odpisy (i dafové) k 31.12. a pripadné vyrazeny odepsané karty,
mUizete provést pfevod na novy rok v tomto okamziku v této zalozce.

PFi zahajeni nového aletniho roku se po provedeni odpis@ ke konci pFedchoziho roku
(31.12.) prehrava:

a
a
a

c

predkontace majetku — nastaveni typl majetku a jejich uétovani ...

inventarni karty — kopiruji se veSkeré evidované udaje ...

tabulky odpisovych skupin — tabulky dané zakonem o dani z pfijmu. Po dotazu Doplnit
tabulku odpisovych skupin pro rok 20267? je vygenerovana.

V novém roce je pak mozno zrusit vyrazené karty.

konfiguracéni (INI) soubory

evidence smluv — kopiruji se evidované GDPR smlouvy

evidence udalosti - kopiruji se evidované GDPR udalosti

\Ee ostatni
Tlacitkem 4 Ize ,zaSkrtnout“ dal$i moznosti pro prevod dat krom predkontaci
uctovani.
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Mzdy

[ pfedkontace pro Uctovanimezd........... W nova ciselna fada
Yie ostatni

[ osobni data zaméstnanci W evidence dochazky

[v mzdove sloZky v evidence nemoci

[ ostatni nastaveni mezd
[V mzdova data [ podklady
[v soubory pro ISPV a ISV [ Gkoly

[ konfiguraéni (INI) soubory mezd

Prl zahajeni nového ucetniho roku se po vypoctu prosincovych mezd prehrava:

CCCCoCCoCCCC

ucetni pfedkontace — predkontace pouzivané pro uctovani mezd

osobni data zaméstnancill — personalistika

mzdové slozky - tabulky Fidici veSkeré vypolty — nezbytné

ostatni nastaveni mezd — pojistovny, formulafe, tabulky dani a dalsi
mzdova data — mzdy za minuly rok — musi se pfevadét pro vypocCty socialnich davek
soubory pro ISPV a ISV — nutné Ciselniky

konfiguracni (INI) soubory mezd — nutné, nesou néktera aktualni nastaveni
evidence dochazky — nutno prevést, v novém roce bude potfeba

evidence nemoci — nutno prevést

podklady — v novém roce nebudou potfeba

Ukoly - v novém roce nebudou potfeba

VEe ogtatni

Tlacditkem Q Ize ,zaskrtnout“ vSechny mozZnosti pro prevod dat krom predkontaci
actovani.

Ostatni, mzdové operace spojené se zahajenim nového roku se provadéji v modulu
Mzdy. K tomuto procesu jsou vydavany specialni mzdové manualy, specialni pro kazdy
rok. Aktualizované znéni je dostupné na www.sbkomplet.cz.
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Uprava dat nového roku

Nastaveni €iselnikl a pFredkontaci

Jakmile prehrajete veskeré Ciselniky, je vhodné prepnout program do nového roku
a zkontrolovat tabulky v okné <Seznamy=>. Nyni je spravna doba pro nové nastaveni veskerych
pFedkontaci — je mozno definovat nové nebo jiné fady faktur, nové pokladny, skladové pohyby
apod. Pokud nic neménite je i tak vhodné zkontrolovat pfipadné opravit. Od roku 2023 se pfi
pfevodu Fad do nového roku vyuZivd nastaveni masky pro Cislovani dokladl a variabilnich
symboll coz vyrazn& usnadfiuje budouci pfevody. Proto doporudujeme tyto masky doplnit dle
uvedeného postupu.

- zda se spravné vynulovala polozka Cislo ve viech Fadcich

- u vydanych faktur upravit polozku Variabilni symbol

- v zalozce DPH je tfeba zkontrolovat pFedkontaci pro sazbu DPH a pFipadné

opravit analyticky ucet

- zkontrolovat stav na bankovnich Gétech

- zkontrolovat trvalé pFikazy

- projit a zkontrolovat skladové pohyby

- upravit ac¢tovy rozvrh

- upravit seznamy stiedisek, zakazek a skladovych lokalit

Poté je mozno spustit jednotlivé programy a v nich dale pracovat na novém roce.
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Maska €islovani doklad a variabilnich symbol@

PFi editaci pFedkontaci Ize tla¢itkem u €isla Fady vyvolat dialog pro zadani masky, podle niz
bude pFi tvorbé pFedkontaci pro novy rok nastaveno €islovani Fady dokladé a pro fFady

faktur vydanych lze zadat i masku pro tvorbu variabilniho symbolu.
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MozZnosti nastaveni masky:

Zastupné znaky

R nebo RR nebo RRRR — hodnota dle roku (napf. 6 nebo 26 nebo 2026
NNNN — poradové Cislo
Fixni &iselna hodnota — nap¥. pro rozliseni fad variabilnich symbol{

PFiklady nastaveni variabilnich symbolﬂ:
RRIONNNNN -> zacne Cislovat jako 26900001, 26900002, ...
9RRRRNNNN -> zacne dislovat jako 920260001, 920260002, ...
N(RRRR -> zacne Cislovat jako 12026, 22026, ...,92026, 102026, ...

Definice a Cisla "variabilniho symbolu” faktury.
V Cisle je mozno pouzit symbol (" nebo ™)". Znaky na "duté" strané zavorky jsou do variabilniho
symbolu prebirany beze zmény (pevna cCast Cisla) a Cislo na vypouklé strané je pfi kazdém pouZiti

zvySovano.

Faktury

Upozoriujeme, Ze nezaplacené faktury starého roku musi figurovat soucasné v obou ,rocich” - ve
starém jako nezaplacené pohledavky (resp. zavazky), v novém jako pocateéni zlstatek.
Po vydani (prijeti) posledni faktury v datech starého roku se nezaplacené faktury prehraji do
knih faktur nového roku v programu Fakturace volbou <Fakturace> — <Novy rok=>.
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NOVY rok -
Cviéna 2026 ‘—. Vybrat novy rok
Prevest :
[ Faktury vydané Jen oznaceneé faltury :

Jen nezaplacené faktury :

kurzem na konci obdabi

wiechny

véetné poloiek :

véetné Ghrad :

[ Faktury pfijaté Jen oznadené faktury :

Jen nezaplacene faktury :

kurzem na konci obdobi

wiechny
véetné poloZek :
véetné Ghrad :
[_] NewyGerpané priaté zalohy jen oznacens :

prepoditat kurzem na konci obdobi :

[] Nevy@erpané odeslané zélohy  jen oznadens

pfepoditat kurzem na konci obdobi :

[ Aktualizovat stav zakazek

Rada KR : KURZ Prevést ZavFit

Zde je mozno volitelné a opakované prehravat faktury do nového roku. Doporucujeme faktury
vzdy prehravat i s Ghradami. Prenos polozek faktur ponechavame na VaSem uvazeni (storno,
dobropis...). Pokud provedete pfenos nezaplacenych faktur do nového roku a poté vam jesté
vznikne (pfijde) dalsi faktura, je moZno tento pienos kdykoliv zopakovat — budou prevedeny jen
nezaplacené faktury, jez se v novém roce nevyskytuji. Stejné tak, pokud jesté pFidate nékteré
Ghrady ve starém roce, je mozno prenos zopakovat — pfevedou se jen dosud nepfevedené platby.
Pokud budete jiz existujici Uhrady ve starém roce upravovat - ménit ru¢né, musite opravy
udélat ru€¢né i v novém roce! Pfi pfevodu faktur v cizich ménach byste méli tyto faktury nechat
prepoditat kurzem platnym na konci roku — v novém roce bude mit faktura zadany kurz, ve
starém roce bude v Gletnictvi zalaCtovan kurzovy rozdil. S fakturami se vzdy automaticky
prehravaji i pfipojené danové doklady (FV, XV, FP, XP, ZV, ZP, QD).

Je tfeba zvolit (zaskrtnout), které doklady se maji prenést.

Faktury vydané (pFijaté)
Jen oznacené faktury — prevede v3echny oznacCené faktury, bez ohledu na nedoplatek. Ale
pouze pokud uz nebyly prevedeny.
Jen nezaplacené faktury — nezaplacené a je3té neprevedené faktury.

Nevyéerpané zalohy prijaté (odeslané) je mozno také prevadét opakované. Pokud budete
ruéné upravovat zlstatek existujici véty zalohy, je nutno toto provést v obou rocich. Pokud ve
starém roce pofidite néjakou novou zalohu, bude tato opakovanim prenosu automaticky
pfenesena i do nového roku. Je nutno si uvédomit, ze jakmile pfenesete zalohy do nového roku,
budou vam figurovat na dvou mistech a mizete je pak ve starém i v novém roce pouzit k dhradé
libovolnych faktur! Pokud pouZzijete ve starém roce zalohu jiz pfenesenou do nového roku, bude
Vas program sice varovat, ale zalohu pouzije. S nevyCerpanymi zalohami se prenesou i dafové
doklady s pripadnym DPH.
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| prevadéné zalohy v cizich ménach je potieba pFepocitat kurzem platnym na konci roku.
Ve starém roce je zauctovan kurzovy rozdil podle vybrané predkontace a do nového roku bude
zaloha prevedena s novym kurzem.

Jen oznacené zalohy pFijaté (odeslané) — jen oznacené a jesté neprevedené zalohy.

Aktualizovat stav zakazek — okno Analyza zakazek nese informace o lofiskych ,Cislech”, touto
volbou se tyto hodnoty aktualizuji.

Rada KR: Vybér predkontace pro G¢tovani kurzovych rozdild.

Tlacitko P

prehledu.

zkontroluje prevedené faktury ve starém i novém roce a rozdily zapise do

Pokladny, Banky

Bankovni vypisy ze starého roku se pofizuji do dat starého roku, a dhrady na fakturach, které
byly prevedeny do nového roku je nutno udélat ru¢né v knize faktur nového roku doplnénim
Ghrady k faktufe, nebo opakovanym prevodem faktur s Ghradami (viz Faktury).

Bankovni vypisy z nového roku je nejlépe zacit porfizovat az po prevedeni lofiskych neuhrazenych
faktur do nového roku, ve starém roce z{stavaji faktury pro kontrolu na tGéetnictvi.

Z udaji o penézich je nutno prenést jen pocateéni stavy pokladen a bankovnich G¢td. Pred
prevodem je tedy vhodné Gdaje znat. Pocatec€ni stav pokladny se pofidi jako prvni prijmovy
doklad. Bud' je v pokladné takovy doklad uZz pfipraven — pak v ném jen pomoci opravy
pocatec¢niho stavu vyplnte ¢astku. Pokud takovy doklad neexistuje, doplnte jej jako novy.
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Pocateéni stav zadejte pro viechny pokladny, které budete pouzivat. DileZité je zadat pocateéni
stav do skladovych (trzbovych) pokladen pred tim, nez zahdjite prodej ve skladu. Pokud neznate
konecné stavy pokladen, zadejte jako potatedni stav odhad nebo nulovy stav, pozdé&ji jej mizete
opravit.
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Pokud je tfeba Ize po€ateéni stav bankovnich Géth opravit v Nastaveni ve volbé <Seznamy>
— <PFedkontace=.

B Nastaveni piedkontaci ===
DEEEE| S I R M=+ 1|2 C 2

Fakt. pfijgté Fakt. vydané Pokladny Banky DPHdoklady DPHsazby Pendini Uéstni Mzdy  Ostatni  Trv. pfikazy  Systémove

Rada Cislo Popis nabidky Popiz GEetni Ma dati Stiedizko ... Dal Stiedisko ... Zakazk:
BUD1 260000 Banka CZK pppp-uuu... 221001 221001
Duol 260000 Banka EUR pppp-uu._. 221101 22110

(KOBA | 260000 | [|KB12345783/0100 1221000 | [2z1.001 | | |

Badaadico: |[KOBA 260000 Spol: F”e“""”‘“edé N e Nova
. ISKO:

Popis nabidky: | M3 datic |221.l]l]1 | Zakazka: Kop irowat
Barka a gt KB 12345789/0100 Dal- |221.l]l]1 | Opravit

Zisatek:  [__35792.73 l Mana: [CZK Vymazat

Volby: Parametry _ _ Uloit
o Detail Pasivni Uetovat Uetovat dva F.

Pocet fadku: Stoma

Usivatelé [KZ] |

Datum z polozk; Mestandardni
S Zavitt
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Podvojné Ué€etnictvi

Do ,,nového” roku je potfeba kromé Giétového rozvrhu pfenést i po¢ateéni zlstatky uétd — ty jsou
v8ak znamy az po Ucetni uzavérce. Jakmile je Gcetni uzavérka odsouhlasenda, pfipravi se
v programu Podvojné G€etnictvi ve volbé <Rozvrhy> — <UzavrFeni uctl>. Jesté pred timto
oknem se mUize zobrazit dotaz ,Nastavit ¢ty pro rozpoétové organizace?”, pokud Utujete
rozpoCtovou organizaci odpovézte ANO, jinak NE. Spravny novy rok by zde mél byt nastaven,
pokud neni, nastavte jej tlaCitkem <Vybrat novy rok>.
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Pokud neni zaskrtnuto ,Castky dle koneénych zstatki” bude pocate¢ni rozvaha pfipravena
bez castek — jinak budou prevedeny Castky dle konecCné rozvahy ve ,starém” roce. Pokud je na
prendsSenych dokladech pouzit Gcet nevyskytujici se v G¢tovém rozvrhu ,nového” roku, bude
Gctovy rozvrh ,,nového” roku o tento Gcet automaticky doplnén.

Tato funkce umozfiuje kromé uzavieni Gcétll, také pripravit pocate¢ni zlstatky v datech ,,nového”
roku — zaskrtnéte poliCko Otevfit.

Vétsinou je potreba nékteré ucty prevést do ,nového” roku rozepsané na jednotlivé polozky (311,
321, 314 atd.) toto mizeme docilit v sestavé <Saldokonto>, ktera ma funkci Export (posledni
ikona vpravo). Toto okno umoznuje vybrat ,,novy” rok, lze prevést jen doklady ze zadaného uctu,
pti pFevodu Ize zaménit plvodni G&et za jiny (pfi zméné Gétového rozvrhu).
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Evidence Majetku

Ve ,starém” roce je nutno provést veskeré odpisy (i danové) k 31.12. a pfipadné vyfazeni karet.
V ,,novém” roce je pak mozno zrusit vyfazené karty.

V ,,novém” roce je v programu Evidence majetku — <Nastroje > — <éise|niky > - <Odpisové
sazby> — potifeba zkontrolovat (pfipadné opravit) sazby odpisovych skupin dle aktualniho zakona
o dani z pFijmu. Program umi pracovat se v3emi variantami odpisovych pland tak, jak jsou
definovany posledni novelou Zakona o dani z pfijmu.
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Mzdy

Pro dalSi upravy mezd si prosim, u nas vyzadejte podrobny popis, bude také k disposici na
www.sbkomplet.cz.

Cely tento proces radi podpoFime osobné, elektronickou postou nebo telefonicky. Prosime,
pocitejte s tim, Ze pocatkem roku byva obtizné se dovolat na HotLine. Nase linky jsou
umysliné nastaveny tak, aby v pFipadé, Ze jsou obsazeny, nepropadaly telefonni impulsy a
bylo mozZno nechat ,,vyzvanét” az do doby, kdy se uvolni néjaké ucho.

S pranim hodné tspéchl v roce 2026...

H&M DataSoft, spol. s r. o.
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