Jak na JMHZ v SB KOMPLETu

Doregistrace zaméstnavatele
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tla¢itko XML vygeneruje datovou vétu REGZELDOPL, kteréa se posila na CSSZ

Blok DalSi Gdaje zaméstnavatele vyplnit, pokud je to relevantni, tlacitka nabizeji patti¢né ciselniky.



Doregistrace zaméstnance

Doplnéni IKMPSV a ID PPV
Jako prvni krok je potfeba z portalu CSSZ stahnout seznam zaméstnancd evidovanych u €SSZ —
obsahuje IKMPS a IDPPV kaZzdého pracovniho poméru.

DaleZité — seznam je potreba stahnout ve tvaru CSV. Pokud budete zvédavi, co v tom stazeném
souboru je a oteviete ho v MS Excel, tak Excel ten soubor maze zménit a stejné tam budou
predmétna cisla v exponencialnim tvaru, soubor CSV tedy po stazeni naimportovat do SB a pak
terpve prohliZet.

menu Nastroje — JIMHZ Servis - Import OIC
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Naimportovana data jsou vidét v okné Osobni data — Zaméstnanci Gplné vpravo. Délka hodnot (pocet
znak() v ID PPV je razn4, je to tak spravné.
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Importované hodnoty se pridéluji do jednotlivych pp hledanim pres rodné ¢islo, druh ¢innosti a to, Ze
je v aktualnim roce aktivni (mé néjakou mzdu). Pokud nékteré pracovni poméry nemaji vyplnéné
hodnoty IK MPSV nebo ID PPV, tak bud nebyly evidovany u CSSZ, nebo nebyly nalezeny diky
nesouladu rodného ¢&isla a druhu ginnosti v SB KOMPLETuU a na CSSZ. Pak je potfeba dané pp dohledat
ve staZzeném souboru a potfebné hodnoty doplnit do dialogu Oprava z&kladnich tdaja o pp.

Data zaméstnancu propusténych pred 31.3.2026 ve stahovaném souboru vabec nebudou, je
potreba je dohledat na portale €SSZ a doplnit, aby se za leden — biezen dalo poslat mésiéni hlaseni.
Doplnéni se provede v okné Oprava zakladnich Gdaja...
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Okno Pozice
SB KOMPLET od verze 26.2. obsahuje nové okno Pozice, slouZi
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V tomto okné je potieba vyplnit vSechny polozky. Tlacitka s otaznikem zobrazi napovédu — popis
daného prvku a o¢ekavané hodnoty. Pokud ma byt hodnota prvku vybrana z ¢iselniku, je k disposici
tlactko, které zobrazi patri¢ny ciselnik.

Ciselnik obci je prazdny, protoze pokud by mél obsahovat viechny obce, tak to budou desetitisice
poloZzek. Nabidka tedy obsahuje tlac¢itko Odkaz, které Vas presméruje na potrebny ciselnik na webu,
zde se da hledat pomoci Ctrl+F. Nalezenou obec a jeji ¢islo mazete do ciselniku uloZit tlac¢itkem PFidat
— tim si postupné vytvotite viastni ¢iselnik obci, potfebny pro Vasi organizaci.
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Pokud okno Pozice vypliujete od zacatku, tak se zadavané polozky automaticky kopiruji do dalSich
odpovidajicich polozek (misto vykonu prace, obec, kéd obce...)

Ciselnik Profese je rozsahly ¢iselnik, obsahuije tlagitko Hledat, kterym se da dohledat dana profese.
Nicméné doporuéjeme pouZiti Al nebo alespori hledaci dotaz v prohlizeci. Nabidka také obsahuje
tla¢itko Odkaz které Vas presméruje na potiebny ciselnik na webu.
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0 - Zaméstnanci v ozbrojenych silach - 1 - Zékonadarci a fidicl pracovnici + 2 - Specialisié - 3 - Technidti

a odbomi pracovnici - 4 - Ufednici - 5 - Pracovnici ve .

Po dohledani potfebné profese zobrazite nabidku a zapisem ¢isla profese se najde patfi¢ny radek
¢iselniku a hodnota se prenese do pattiéného prvku. Cislo profese se da zapsat i piimo do patfiéného
policka.

Jakmile méate doplnény hodnoty do okna Profese, mzete pokracovat Doregistraci zamce.

Doregistrace zaméstnance

Tento proces je potieba pfi nabéhu procesu JMHZ, protoZe pavodni formula¥ pro hlaseni
zaméstnance do evidence (ONZ) neobsahoval Gdaje potiebné pro JIMHZ. Obecné jde hlavné o data
z okna Pozice. Proto je potieba vyplnit nejprve okno Pozice, aby si formular pro doregistraci tyto
Gdaje automaticky nacetl.

Doregistrace probiha v dialogu Formulé¥r — Novéa
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Tato nabidka osahuje pro obdobi do ¢ervna 2026 prvni polozku a0 Doregistrace zamce akce 3 - toto
je specialni formular uréeny pro pozadovanou doregistraci zamce. Nacte si data z okna Pozice,
pouZzije nactena ¢isla IK MPSV a ID PPV. Pro béZného zamce rezidenta by mélo stacit formular jen
nacist a uloZit.
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Pro nerezidenty se ve formulari objevi dalsi radky nutné pro dohlaSeni dat. Detailni navod je
v dokumentu Metodika hlaSeni cizinca do JMHZ.

Pfi opravé dat v toto formulafi jsou automaticky nabizeny patri¢né ¢iselniky, pole s hodnotou ANO /
NE se prepinaji také automaticky (néktera pole ANO/NE maiji i hodnotu ,,prazdno®).

Datovou vétu REGZAM pripravite tlac¢itkem Export XML. Nazev souboru s datovou vétou obsahuje
osobni ¢islo zamce, takzZe je mozZno pripravit véty REGZAM pro viechny zamce a poté je odeslat
datovou schrankou nebo pres ePortal. BéZné pouzivana praxe, kdy byla datova véta napred nahrana
na ePortal a tam pripadné doplnéna nebo opravena, nadale nebude mozna. Na ePortéle se da
registrace zamce bud vyplnit cela ru¢né, nebo jen odeslat pripravenou XML vétu. Da se predpokladat,
Ze ePortal bude pred odeslanim datové véty provadét zakladni validace, takZe neposle Uplné chybna
data.

Vpravo od tlac¢itka Export XML je zaSkrtavaci box, po jehoZ zaSkrtnuti se pred uloZzenim datové véty
zobrazi dialog pro vybér adresare. Takto vybrany adresar bude uloZen a pouZzit pristé.

Po ulozZeni datové véty je zobrazen dotaz na Ovéreni datoveé véty. Pokud odpovite Ano, tak vytvorena
datova véta je otestovana na spravnost vyplnéni. Vysledek se zobrazi v dialogu.

Pro informace o vyplriovani registrace zamce je dobré nastudovat REGZAM V3eobecné zasady pro
vypliovani, obsahujici detailni poZadavky a procesy.

Pro prijem dat z IMHZ, jen mési¢niho hlaSeni, byla definovana nova datova schranka iie254d.



Mésicni hlaseni — Portal IMHZ

Pro spravu, kontrolu a pripravu dat bylo vytvoreno nové okno Portal IMHZ. Toto okno umoziiuje
zobrazit data nactend z ostatnich agend podle poZadavkd definovanych datovym slovnikem JMHZ.
Cilem bylo ukazat data, kterd jsou v rdmci JIMHZ odesilana a také umoznit jejich pripadnou modifikaci.
Okno se najde v menu Sestavy — Vykazy pro instituce — Portal IMHZ.

Sestavy Mastroje Okno Napovéda

Vykazy pro vyplatu ]

Vykazy pro instituce * Mesitni hiaseni platby pojistného na zdr.pojisténi
Mzdowvy list Rekapitulace odvodi zdravotniho pojisténi

Prehledy za obdaobi b Seznam zaméstnancl ke kontrole zdravotni pojistovny
Roéni mzdy Mésicni podklady pro kontrolu zdravotni pojistovny
Dovolena »

Portal JIMHZ

HEORN Tk Sastay /) Prehled o vysi pojistného a vyplacenych davkach

V rdmci JMHZ se posila aZz cca 300 poloZek za kazdého zamce a bylo by neSikovné se v nich
orientovat. V levé ¢asti je tedy mozno zvolit jakd data se maji zobrazit:

PVPQJ - piivodni prehled za zaméstnavatele posilany na €SSZ
Souhrny — novy souhrny prehled o danich pro FU
Osobni ¢islo — data konkretniho zamce uréeného zadanim osobniho ¢isla
o Souhrn. dan — data za primarni pp, zaklad dané, soucet za soubezné pracovni poméry
Pojisténi — mésiéni ELDP za kazdy pp
Pozice — data ze spodni ¢asti okna Pozice, doplnéné o dalsi idaje
Pribéh — data z dochazky a evidence socialnich nahrad
Mzda — data pro kontrolu Gradu prace a statistiku
Ro¢ni zG¢tovani — za prosinec se posilaji soucty polozek, tykajicich se dané z prijmu

O O 0O 0O O O
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Souhm, daii
Pogteni
Panice
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| Busematichy pokeast

| Piprarst wilu JMHZ

Vybérem jednoho z prepinact v bloku Zobrazit data, je v pravé ¢asti zobrazena tabulka s patfi¢nymi
daty, obsahuje sloupce:

Popis — zkraceny popis definujici dany radek

P — hodnota P znamen4, Ze tento (daj je POVINNY a je vzdy odesilan

Hodnota — data nactena z patri¢né agendy mezd, pokud je zde zobrazena * tak data jsou
definovana oknem JMHZ v karté zamce (viz dale)

Oprava — pole kde je mozno ru¢né zadat hodnotu, kterd bude v daném obdobi za daného
zamce odesilana

Atribut - ¢islo atributu pro lepsi orientaci

Poznamka — text prebrany z Datového slovniku detailnéji popisujici dany atribut

Néazev — dalSi text prebrany z Datového slovniku pro dany atribut
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Moznosti Upravy odesilanych dat

BéZné pouZivany proces nahrani XML véty do ePortélu, tam zobrazeni a pripadné oprava dat podle
poZadavkd validac¢nich funkci a nasledné odeslani, pro JIMHZ neni umoznén! Rozhodli jsme se tedy
pripravit nastroj, ktery odesilané data zobrazi ve zjednoduSené formé a umozni i jejich opravu.
Jakakoliv data odesilana v ramci JMHZ Ize tedy v tomto okné predem zobrazit, ru¢né upravit, zménit,
doplnit.

Tlacitkem Opravit se sloupecek Oprava zpristupni pro editaci. Textové i numerické hodnoty se daji
pfimo zapsat, prvky typu ANO/NE se prepinaji klavesou Enter, pokud méa opravovany prvek hodnotu
danou ¢iselnikem, je zobrazen patri¢ny ¢iselnik.

V tomto okné neprobihaji Zadné automatické zmény dat. Pokud opravite numerické hodnoty v radku,
jehoZ hodnota je soucasti se¢itanych dat v jiném radku, musite opravit i patficny souctovy radek.

Tlacitko UloZit hodnoty uloZi a takto zadané hodnoty pak budou mit prednost pred jakymikoliv daty
z ostatnich agend. Data se ukladaji pro patfi¢ny mésic a patfi¢né osobni ¢islo.



Definice hodnoty atributu v odesilanych datech - okno Hodnoty MH

Pokud by nastala situace, ze pro daného zamce (resp. konkrétni pp) bude potieba posilana
data definovat napevno, je mozno pouZit okno Hodnoty MH dostupné v osobni karté zamce.
Typicka situace je atribut 10229 Obec skute¢ného vykonu prace. Tato hodnota se mize mésic
od mésice ménit, a aby se nemuselo myslet na to, kde ve kterém mésici pracoval, je mozno v
okné Hodnoty MH zadat potrebna data pro kazdy mésic nebo rozsah mésica.

Priklad:
2| Osobni tdaje 01.2026
DEA S ' B HAap @D Q4 W dx «+ XD
. Pro - LEHECKOVA Alena 050 [ Podné Zislo - | 9660
Atribut  Hodnota T Odob... Doob.. Pornamka
10229 Blansko diFi g 02 2026 Obec (T)
g F3 10229 Olomouc 03.2026 032026 Obec (T)
Mzdové F12 10229  Vyikow 042026 Obec (T)
Virdiv oacky F4
Bank (dty F&
Detaly F7
Foemulaf F11
Exelouce
Pozice
Evidence XML
Peanamiy F10

Pokud hodnotu atributu definujete pomoci vySe popsaného okna Hodnoty MH, tak ve sloupecku
Hodnota bude zobrazena *. To tedy znamena, Ze takto zobrazeny Gdaj nebyl “vytéZen” z patricné
agendy mezd, ale napevno definovan pro tento pp a mésic v okné Hodnoty MH. | takto definovanou
hodnotu ale maZete opravou zménit (neda se vynulovat).

JMHZ MESIC - POZICE 01.2026 050 LEHECKOVA Alena
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Okno Portal IMHZ m4 i vlastnost Automaticky zobrazit. Pokud tento prvek aktivujete a souéasné si
otevrete okno néjaké jiné agendy (zaméstnanci, mzdy, dochéazka, nemaci...), tak pohybem v této
soubézZné oteviené agendé se budou automaticky zobrazovat prislusna data Mési¢niho hlaseni.

Jak pripravit datovou vétu mési¢niho hlaseni

Tlacitko Pripravit vétu JIMHZ slouZi k definitivni pripravé datové véty mési¢niho hlaseni. Po jeho
stisku se zobrazi dialog, kterym vyberete typ hlaSeni, které chcete pripravit. Tento dialog sleduje,
jestli v daném meésici bylo pfipraveno fadné hlaseni. Pokud jesté nebylo, tak se nastavi pro odeslani
fadného hlaseni. Pokud fadné hlaseni jiz bylo pFipraveno, tak se nastavi pro odeslani opravného
hlaseni.

Phipravit datovou vétu JMHZ pro obdobi 01.2026 x
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JelikoZ odesilani hlaseni je provadéno mimo SB KOMPLET (datovou schrankou nebo ePortal)
nema SB KOMPLET informaci o tom, jestli fadné hlaSeni bylo skute¢né odeslano, ale hlavné
,nevi“ jestli bylo na strané statu PRIJATO. Pokud pripravite fadné hlaseni a toto nakonec
nebude odeslano, nebo po odeslani prijde informace Ze nebylo pfijato, bude potfeba znovu
pripravit RADNE hlaseni, i kdyZ dialog bude nastaven na OPRAVNE!

OPRAVNE — pokud bude odeslané radné hlaseni jakkoliv pfijato (jakkoliv znamena i piijato
s vyhradou), tak veSkera nasledna hlaseni k danému mésici musi byt definovana jako
OPRAVNE.

STORNO - do 20. dne miZete prijaté radné hlaseni stornovat



Opravovat muazete souhrnou vrstu, PVPOJ i formulare jednotlivych zaméstnancu (pracovnich
pomeéru).

Formulare za jednotlivé pracovni poméry maji také priznak Radné a Opravné. Pracuje to podobné
jako priznak celého hlaseni. Pokud formular daného pracovniho poméru nebyl prijat, je potreba
znovu poslat formulaF s priznakem Radné (pouzit zadkrtavatko nové). Pokud formulér byl prijat, tak
se posila jen Opravné.

Pfi zadani typu hlaSeni (fadné/opravné) mazete urcit i ktera skupina zamct bude poufZita.

ZaSkrtnutim boxu PFi uloZeni se zeptat na cestu vynutite zobrazeni dialogu pro vybér adresare. Takto
vybrany adresar bude uloZen a pouZzit pristé.

ZaSkrtnutim boxu Po uloZzeni XML véty otestovat, dojde ke spusténi procesu validace datové véty.
Vysledek testu je zobrazen v dialogu. Pokud dialog zavrete, tak k vysledku testu se dostanete i
stisknutim tlacitka Vysledek testu.

Skupina MH

Pro kazdého zamce muZete v jeho osobnich datech definovat pole Skupina MH — hodnoty 1-9.
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ProtozZe terminy odesilani jsou netprosné a neodeslani Gplného hlaseni hrozi sankcemi,
doporucujeme rozdélit zaméstnance do samostatnych skupin, napriklad:

Skupina 1 - bézny pracovnik, rezident, pracuje 8 hodin, obc¢as je nemocny, obéas si bere
dovolenou.

Skupina 2 - uplatruje slevu na déti,

Skupina 3 — nerovnomeérna pracovni doba, zkraceny Gvazek, materstvi



Skupina 4 — nerezident
Skupina 5 — soubézné pracovni poméry
Skupina 6 — statutarni organ

Skupina 9 — nedefinovat, nechat pro specialni hlaseni pro konkrétniho zamce

Cilem tohoto ¢lenéni je dosahnout pFijeti Fadného hlasenti, byt s vyhradou, Ze neobsahuje vSechny
zaméstnance. Prvni Fadné hlaseni tedy poslat jen se skupinou 1 - ti jsou z pohledu JMHZ ,,snadni*,
takZe hlaSeni bude pfijato. Pak se opravnym hlasenim postupné dohlasi dalsi skupiny. Pokud mate 25
zaméstnancu a poSlete je vSechny naraz, tak se maze stat, Zze se Vam vrati 189 chyb, to se pak hrozné
Spatné hleda a opravuje. Proto navrhujeme poslat ty, co jsou ,,snadni“, ziskat priznak radného podani
a potom postupné doposlat ostatni. Jakmile se proces posilani mési¢niho hlaseni ,,usadi* — nau¢ime
se to my, naucite se to Vy a nauci se to i lidé na strané statu, tak tento postup nebude potrebny a
pujde vSechno poslat hned naraz.

Odlozeny prijem

JMHZ obsahuje i problematiku nazvanou jako OdloZeny prijem — toto nastava v pripadé, kdy musite
posilat data u zamcu, kteri uz ukoncili pracovni pomér. Jedna se napfr. o vypocet DZPR pro zamce
propusténé k 31.12., reSeni vybrané dovolené na kterou nebyl narok apod. Tato problematika je
pomérné naro¢na a hlavné rozsahla. Jeji definitinvi feSeni bude dodano v nasledujicich verzich.

H&M DataSoft spol. s r.0.
Pavel Ruber



